Bài 8: SẮP XẾP VÀ LỌC DỮ LIỆU
1. SAÉP XEÁP DÖÕ LIEÄU:
- Saép xeáp döõ lieäu laø hoaùn ñoåi vò trí caùc haøng của bảng dữ liệu để giá trị dữ liệu trong một hàng hay nhiều coät ñược đsắp theo thöù töï taêng hoaëc giaûm dần.
- Ñeå saép xeáp döõ lieäu ta thöïc hieän:
Bước 1: Nhaùy choïn moät oâ trong coät caàn saép xeáp döõ lieäu.
Bước 2: Nhaùy nuùt:
    [image: ] : saép xeáp theo thöù töï taêng daàn.
    [image: ] : saép xeáp theo thöù töï giaûm daàn.
  2. LOÏC DÖÕ LIEÄU:
- Loïc döõ lieäu laø choïn vaø chæ hieån thò caùc haøng thoaû maõn caùc tieâu chuaån nhaát ñònh naøo ñoù.
- Ñeå loïc döõ lieäu, ta thöïc hieän:
 Bước 1: Nhaùy choïn moät oâ trong vuøng coù döõ lieäu caàn loïc.
 Bước 2: Chọn Data  Filter trong nhóm lệnh Sort & Filter.
 Bước 3:  Nháy vào biểu tượng  [image: ]  chọn tiêu chuẩn để lọc.
 Bước 4: Chọn các giá trị cần lọc trong danh sách  chọn OK.
- Keát quaû loïc döõ lieäu khoâng saép xeáp laïi döõ lieäu; keát quaû loïc ñöôïc hieån thò theo thöù töï ban ñaàu, coøn caùc haøng khaùc bò aån ñi.
- Để thoát khỏi chế độ lọc em chọn lại lệnh Filter [image: ].
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